Stargard, dnia 24.01.2022 r.

Stargardzkie Centrum Kultury

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 105
73-110 Stargard

NIP 854-10-03-379

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SPRZATANIE STARGARDZKIEGO CENTRUM NAUKI

Stargardzkie Centrum Kultury zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi
wyszczegdblnionej w ponizszym zapytaniu.

1. WYSZCZEGOLNIENIE | OPIS PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

1)

2)

3)

6)
7
8)

9)

State utrzymanie czystosci przed i w budynku Stargardzkiego Centrum Nauki wraz z

zapewnieniem niezbednych materiatéw i $rodkéw czystoéci do wykonania ustugi.

Ustuga dotyczy kompleksowego i statego utrzymania czystosci, przed i w obiekcie

Stargardzkiego Centrum Nauki, ul. Chrobrego 21 w Stargardzie w okresie od zawarcia

umowy do 31.12.2022. Zamawiajacy zaktada zawarcie umowy od miesigca lutego 2022 r.

Budynek posiada cztery kondygnacje i ma powierzchnie okoto 950m2. Do powierzchni

zalicza sie cztery pomieszczenia biurowe, dwa magazyny, sklepik, sale warsztatowg z

zapleczem, pomieszczenie gospodarcze, serwerownie, cztery duze przestrzenie

wystawiennicze (sale) oraz siedem toalet (po dwie na kazde pietro, na parterze jedna).

Przewidywany czas i czgstotliwo$¢ sprzatania to 6 roboczogodzin w ciggu dnia.

Przewidywana ilo$¢ dni, w ktérych Stargardzkie Centrum Nauki jest zamkniete to okoto

20 w ciggu roku.

Preferowana pora sprzatania to wieczér, po godzinie 19.30.

Srednia ilogé odwiedzajacych w trakcie jednego dnia wynosi okoto 100 oséb.

W ramach sprzatania nalezy przede wszystkim zadba¢ o:

a) konserwacje i czyszczenie podtég

b) kompleksowe sprzgtanie toalet

c) czyszczenie eksponatow

d) mycie drzwi

e) sprzatanie biur, sklepiku i pomieszczen magazynowych

) mycie pylonéw reklamowych

g9) sprzatanie klatek schodowych (w tym poreczy) oraz windy

h) wszystkich rzeczy ruchomych i nieruchomych (np. stoty, krzesta, eksponaty, meble
biurowe itp.)

) mycie okien- co najmniej raz na kwartat (z wylaczeniem kosztéw zwigzanych z
wynajmem podnoénika koszowego)

Sprzatanie po ewentualnych awariach oraz robotach konserwacyjnych i remontowych. W

przypadku koniecznosci sprzatania po usunieciu awarii w obiekcie, Zamawiajacy

poinformuje o takiej koniecznoéci Wykonawce telefonicznie oraz droga elektroniczng na

wskazany przez Wykonawce adres mailowy. Wykonawca w takim przypadku zobowigzany
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jest do podjecia czynnosci sprzatania w terminie nie diuzszym niz 1 godzina od

przekazania informacji.

10) W Stargardzkim Centrum Nauki zostanie udostepnione do dyspozycji wykonawcy
pomieszczenie gospodarcze do przechowywania narzedzi i érodkéw czystosci.
Zamawiajacy udostepni takze szorowarke do podtég, wézek do sprzatania z wiadrami,
odkurzacz. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania czystosci w udostepnionym
pomieszczeniu.

11) Wykonawca powinien zapewni¢ wszelkie zuzywalne $rodki czystosci niezbedne do
wykonania zlecenia, takie jak:

a) materialy do sprzatania: mopy, Scierki, reczniki papierowe, wiadra

b) Srodki chemiczne dostosowane do czyszczonych powierzchni (w szczegblnosci do
podtdg, okien, tazienek i toalet, eksponatéw, ekranéw dotykowych, mebli,
powierzchni metalowych — np. winda) dopuszczonych przez SANEPID i BHP. Wymaga
sie stosowania $rodkéw czystosci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczonych do
uzytkowania w pomieszczeniach zamknigtych, dopuszczonych do obrotu na rynku
polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami, o parametrach
odpowiednich dla zainstalowanych pojemnikéw i dozownikéw. $rodki czystosci winny
by¢ takze odpowiednie dla poszczegélnych  powierzchni, gwarantujac
bezpieczenstwo (antyposlizgowe) oraz wymagany wysoki poziom czystoéci
w sprzatanych obiektach. Stosowane $rodki powinny posiadaé atesty lub informacje
o dopuszczeniu do stosowania.

c) Srodki i materiaty toaletowe (papier toaletowy, reczniki papierowe do podajnikéw,
mydto, odswiezacz powietrza, kostki zapachowe). Dostarczanie i Zapewnienie
ciggtosci zaopatrzenia w odpowiednie $rodki higieniczne m.in.: reczniki papierowe,
papier toaletowy, , szczotki do wc, oraz $rodki zapobiegajace osadzaniu si¢ kamienia
w muszlach WC typu kostki zelowe (krazki) do WC, winylowe lub inne elastyczne
ptaskie wktady zapachowe do pisuaréw, dostosowane do budowy pisuaru.

2. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY.

1) Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z
doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku. Cena powinna by¢ podana jako wartoé¢
brutto za miesigc $wiadczenia ustugi.

2) Oferta powinna zawieral wszelkie koszty niezbedne do wykonania niniejszego
zamowienia zgodnie z warunkami zapytania ofertowego w tym podatek VAT (23 %) w
ustawowej wysokosci.

3) Cena okredlona przez Wykonawce zostaje ustalona na okres waznosci umowy i nie
bedzie podlegata zmianie.

4) Cene oferty nalezy wskazal we wzorze formularza ofertowego, ktérego wzdr stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

3. TERMIN | MIEJSCE ZtOZENIA OFERTY, ZAtACZNIKI DO OFERTY | DODATKOWE
INFORMACIJE.

1) Oferte¢ mozna ztozy¢ na jeden z dwéch sposobow:
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a) Ztozy¢ w sekretariacie Stargardzkiego Centrum Kultury, z siedzibg przy ul.
Pitsudskiego 105,

b) Przestat droga mailows (jako skan podpisanych dokumentéw, dokumenty podpisane
podpisem kwalifikowanym elektronicznym lub podpisem zaufanym lub osobistym lub
w mailu wystanym z adresu mailowego osoby upowaznionej do reprezentacji
wykonawcy) na adres: sekretariat@sck.stargard.pl

2) Termin ztozenia ofert do dnia 31 stycznia 2022 r. do godziny 16.00.

3) UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze przewiduje mozliwoé¢ wezwania do ztozenia oferty
dodatkowej. Skorzystanie z takiej moziiwoéci bedzie ograniczone do dwéch najtaniszych
ofert i bedzie polegato na zaproszeniu obydwu wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych, tj. oferty nizszych niz pierwotnie ztozone. Wystosowanie wezwania o jakim
mowa w poprzednim zdaniu nastapi tylko jeden raz. Zamawiajacy jest tez uprawniony do
prowadzenia negocjacji z dwoma wykonawcami, ktorzy ztozyli najtansze oferty.

4) Zamawiajacy informuje, ze jest uprawniony do weryfikagji wszystkich informacji, jakie sg
podawane przez Wykonawcdw. Jezeli efektem prowadzonej weryfikacji bedzie
stwierdzenie celowego podawania nieprawdziwych informacji Zamawiajacy odrzuci
oferte wykonawcy.

5) Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od wykonawcow uzupetniania dokumentéw,
sktadania wszelkich wyjasniet w zakresie zwiazanym z prowadzonym postepowaniem.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uznania oferowanej ceny za cene razgco niskg w
stosunku do wartosci i zakresu zaméwienia, a tym samym prawo odrzucenia takiej oferty.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia decyzji o nie wybraniu zadnego
wykonawcy.

8) W niniejszej procedurze ofertowej nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych. Zapytanie jest realizowane jako zamdwienie o wartoéci ponizej 130.000,00 zt
netto.

4. TERMIN ZWIAZANIA WYKONAWCY ZLOZONA OFERTA.
Wykonawca jest zwigzany z ofertg minimum 14 dni od dnia ztozenia oferty.

5. INFORMACJA' O WYMAGANYCH OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH.
DODATKOWE INFORMACIJE.

1) Do oferty zaleca sie dotgczy¢ aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert (kopia lub wydruk z rejestru lub adres strony
internetowej z ktdrej mozna samodzielnie pobraé¢ odpis).

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.
Jezeli umocowanie do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw rejestrowych, to
konieczne jest ztozenie wraz z ofertg petnomocnictwa do reprezentacji Wykonawcy.

3) Z wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa wedtug wzoru przedstawionego przez Zamawiajacego.
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6. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE) WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT.

W niniejszej zapytaniu ofertowym jedynym kryterium jest cena. Zamawiajacy udzieli
zambwienia wykonawcy, ktéry spetni wszystkie wymagania, a jego oferta nie zostanie
odrzucona.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, KTORE WINIEN SPEENIAC WYKONAWCA -
W PRZYPADKU ZASTRZEGANIA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO TAKICH WARUNKOW.

Zamawiajacy nie stawia dodatkowych warunkéw udziatu w postepowaniu.
8. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1)  Umowa bedzie realizowana od dnia zawarcia do dnia 31.12.2022 r.
2) Zamawiajgcy zaktada zawarcie umowy od miesiaca lutego 2022 r.

9. DANE 0SOB DO KONTAKTU.

Zapytania dotyczace niniejszego postepowania mozna kierowaé¢ do Stargardzkie Centrum
Kultury, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 105, 73-110 Stargard do Pana Ernesta Warycha -
Kierownika Stargardzkiego Centrum Nauki, e-mail: ernest.warych@sck.stargard.pl tel.
537 939 838

10. RODO.

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016
r. str. 1; zwanym dalej ,RODO”) informujemy, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stargardzkie Centrum Kultury z
siedzibg przy ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 105 w Stargardzie (73-1 10); kontakt tel.: 91
578 32 31;

b) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych — dr Marlene Ptonke, z ktérg
mozna sie kontaktowac pod adresem e-mail: iod@sck.stargard.pl;

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

d) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

2) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
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administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zostaé Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,);
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa p.z.p. oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow);
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego);
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
3) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO;
4) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wtasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa.

Zataczniki:

1. Wzor formularza ofertowego.

OYREKTOR
wuzkiego Centrum Kultury

Yoanna Tomcezak

5
Stargardzkie Centrum Kultury

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 105, 73-110 Stargard, tel. (+48 91) 578 32 31 www.sck.stargad




